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Resolucion Gerencial Genera
N° : 121-2009-GG-PERPG/GR.MOQ 013
Fecha : 30 dediciembre del 2009.
Y
VISTOS:
El Informe N° 066-2008-MAUT-0OAJ-PERPG.GRM y el Informe N° 362-2009-MAUT-
OAJ-PERPG.GRM, ¥y
CONSIDERANDO:
SR e y
u._-/ Que, el Proyecto Especial Regional Pastc Grande PERPG, es un organismo creado
| por D.S. 024-87-MIPRE, como drgano desconcentrado del INADE. Por D.S. 033-2003-VIVIENDA es
' transferido al Gobierno Regional de Moquegua, incorporandose a su estructura organica por

Ordenanza Regional 004-2004-CR/GRM. Y a traves de la R.E.R N° 018~2005 de fecha 12.01.2005
se crea la Unidad Ejecutora 002 Proyecto Especial Regional Pasto Grande, mediante la cual se le
confiere autonomia, econdmica, técnica, administrativa y financiera, dentro del pliego del Gobierno

Regional de Moquegua, con sujecidn al ordenamiento juridico.

Que, el Art. 7° de la Ley 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de
la Contraloria General de la Republica, sefiala que el control Interno previo y simultanec compete
exclusivamente a las autoridades, funcionarios y servidores publicos de las entidades. La Ley N©
28716, Ley de Control Interno de las Entidades Publicas, en el Art. 1° establece que el objeto de la
Ley es establecer las normas para regular la elaboraciéon, aprobacién, implantacion,
ifuncionamiento, perfeccionamiento y evaluacion del Control Interno en las entidades del Estado,
con el propdsito de cautelar y fortalecer los Sistemas Administrativos y Operativos con acciones y
actividades de control previo, simultaneo y posterior. Que la Resolucion de Contraloria N© 320-
2006-CG, Normas de Control Interno para el Sector Publico, establecen en el punto I Introduccién,
numeral 3, que las normas de Control Interno, constituyen lineamientos, criterios, métodos vy
disposiciones para la aplicacion y regulacién del Control Interno en las principales areas de la

actividad Administrativa u operativa de las entidades, incluidas las relativas a la Gestion

~ . financiera...

Que, es necesario establecer la normatividad para determinar los procedimientos

i
}que las diferentes areas del PERPG deben de emplear para el tramite del requerimiento de bienes
y servicios, ante la oficina de abastecimientos del Proyecto.

4 Que mediante el informe N° 362-2009-0AJ]-PERPG/GR-MQOQ, la Oficina de Asesoria
Juridica del PERPG, opina que es procedente elaborar la directiva "DIRECTIVA QUE REGULA EL
TRAMITE DEL REQUERIMIENTO Y EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR EL AREA DE
ABASTECIMIENTOS DEL PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PASTO GRANDE” para el mejor
desarrollo y funcicnamiento Administrativo del PERPG, por lo cual otorgd la conformidad y remitié

el correspondiente Proyecto de Resolucién.
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Que, a efecto que dicho documento de gestion puede aplicarse y entrar en

vigencia, debe aprobarse mediante el acte administrative correspondiente

Por lo que estando a las atribuciones otorgadas en el Art. 169 inciso L) del
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) del PERPG, aprobado mediante Resolucion
Presidencial del Consejo Directivo del PERPG N°© 004-2009-P/CD-PERPG;

SE RESUELVE.

Articulo Primero.- APROBAR la Directiva N° 010-2009-PERPG, denominada
“"DIRECTIVA QUE REGULA EL TRAMITE DEL REQUERIMIENTO Y EL PROCEDIMIENTO A
SEGUIR POR EL AREA DE ABASTECIMIENTOS DEL PROYECTO ESPECIAL REGIONAL
PASTO GRANDE", que forma parte de la presente resolucion.

Articulo Segundo.- NOTIFICAR la presente Resolucion a todas las areas del

Proyecto Especial Regional Pasto Grande - PERPG.

2 JEFEQEDFIGINA ©
D PLANARACIONY ©
\, PRESYPUESTO &
(%, (<3 TRl

. Oscar A. Barces Flor
GERENTE GENERAL
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DIRECTIVA QUE REGULA EL TRAMITE DEL REQUERIMIENTO Y EL
PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR EL AREA DE ABASTECIMIENTOS DEL
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PASTO GRANDE (PERPG) 015

1. OBJETIVO

Normarl el procedimiento y requisitos que deben de cumplir las diferentes Gerencias,
Jefaturas y Areas del Proyecto Especial Regional Pasto Grande (PERPG), para que

el Area de Abastecimientos pueda cumplir con el tramite de un requerimiento.

2. BASE LEGAL

o leyN°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
e Ley N° 27785, Ley organica del sistema Nacional de control.
e Ley N° 28716, Ley de control Interno de las entidades publicas.

e D. Leg. 1017 ley de contrataciones del estado y su Reglamento D.S. N° 184-
2008-EF.

P 3. ALCANCE

) E OD

: Y _;’ ; . .
-;oR —ﬁﬁ) Para todos los Funcionarios y Servidores encargados de las diferentes Gerencias,
X 3—5/ Jefaturas y areas del Proyecto Especial Regional Pasto Grande (PERPG), que

Tae,

/ 5 requieran la contratacion de algtn servicio o adquisicion de un bien para el normal
=)
)

desarrollo de sus funciones.

4. DEL REQUERIMIENTO

| requerimiento es el documento de tramite interno que contiene el detalle de la
E necesidad que dicha Gerencia o area de la institucion necesita o requiere para

poder desarrollar optimamente sus funciones.
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El requerimiento se debe de elaborar segin modelo (Anexo 1), vy se debe de

PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PASTO GRANDE (PERPG) 0

presentar en original y dos copias, las cuales se distribuiran de la siguiente manera:
original para la formacién del Expediente, una copia para el archivo de

Abastecimientos, y la segunda copia es el cargo del area requirente.

Los requerimientos se hacen para la contratacion de Servicios o para la Adquisicion

de bienes.

En primerrlugar el OBJETIVO, es decir, en este se debe de senalar si el
requerimiento se encuentra considerado en el Plan Operativo Institucional, ya
que el Proyecto Especial Regional Pasto Grande (PERPG), tiene que realizar

acciones enmarcada en la normatividad establecida, tales como las

‘adquisiciones o contrataciones, pero encaminadas a cumplir una meta y/o un

objetivo. Ello con el fin de que el area que se va ha encargar de adquirir
justifique la compra. O consighar que el requerimiento se encuentra
establecido en el Plan Anual de Adquisiciones del Proyecto Especial Regional

Pasto Grande (PERPG).

En segundo lugar se considera las ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL
BIEN Y/O CONTRATACION DEL SERVICIO, en este punto se debe de
consignar el bien a adquirirse con el detalle de sus caracteristicas el tipo,
forma, modelo, cantidad, etc. De igual modo si se va a contratar servicios se
debe de especificar las calidades profesionales requeridas (perfil profesional,
experiencia, etc), con el objeto que el area de abastecimientos no cometa

errores cuando vaya a realizar la adquisicion o contratacién.

En tercer lugar se considera el MONTO REFERENCIAL APROXIMADO, en
este punto el requeriente debe de hacer llegar un precio aproximado si es un
bien a adquirirse, o un monto aproximado si es un servicio a contratarse, en

este caso detallando la modalidad de pago. Monto sefialado que al momento
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!
] de realizar la adquisicidon o contratacion no puede ser superior al establecido

por el Requeriente.

- En cuarto lugar se debe de considerar la ACTIVIDAD, se refiere a la actividad
que va ha desarrollar el servicio a contratarse o donde se va ha utilizar el
bien ha adquirirse. Si es un contrato de servicios profesionales, se debe de
considerar la actividad que este profesional va ha desarrollar asi como
funciones o labores a realizar, la forma, oportunidad, etc., y si es la compra

de un bien se consigna la actividad en que se va ha utilizar el bien adquirido.

- En quinto lugar se debe de consignar el PLAZO DE ENTREGA Y/O
EJECUCION DE LA CONTRATACION, debiendo de consignarse el periodo
de tiempo que durara el servicio o el plazo para su ejecucion, y en el caso de

la adquisicion de un bien el tiempo o plazo para su entrega.

- Finalmente se debe de considerar como sexto requisito la ASIGNACION
AFECTADA, es decir aqui se debe de consignar la partida presupuestada, si
el requeriente no lo sabe debe de consultarlo con la Gerencia de Planificacion

y presupuesto del Proyecto Especial Regional Pasto Grande (PERPG).

- Adicional a estos requisitos, en el modelo se debe de considerar como un
apartado LA CONFORMIDAD DEL REQUERIMIENTO, que es el lugar donde
deben sellar dar el visto bueno las areas competentes para poder tramitar el
requerimiento; tales como Gerencia del Proyecto, Jefatura de Administracion

y Jefatura de Planificacion y Presupuesto.

5. PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES O CONTRATACION
DE SERVICIOS.
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" 5.1 Para adquisicion de bienes o contratacion de servicios que no superen S/.

| 10,650.00 (Diez Mil seiscientos cincuenta y 00/100 Nuevos Soles).

i
___Lt Si la Adquisicidén del bien o la contratacién del servicio, no supera tres unidades
ofe Impositivas  Tributarias (UIT) ésta la realiza directamente el area de
Abastecimientos, debiendo elaborar el expediente que contenga lo siguiente, Para

adquisiciéon de bienes:

a. Requerimiento.

b. Informe que indique alguna variacién del requerimiento y la justificaciéon de la

misma, (de ser el caso).
Orden de compra.
Guia de remision.

Comprobante de pago o Factura.

" o a o

Conformidad del area requirente.

contratacion de Servicios:

. Requerimiento.

b. Informe que indique alguna variacién del requerimiento y la justificacion de la
misma, (de ser el caso).
Contrato.

. Informe de Conformidad del Servicio.

. Orden de Servicios.

Comprobante de pago o Recibo por honorarios.

\ 6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Todo requerimiento debe de nacer de una necesidad justificada y/o sustentada.
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6.2E|l Area de Abastecimiento es la responsable del Suministro y Control de los

diversos bienes requeridos por la Gerencia y las diferentes Jefaturas o Areas del

Proyecto Especial Regional Pasto Grande.

6.3El area de Abastecimientos verificara y se cehird estrictamente a su plan Anual
de Adquisiciones en cuanto al cumplimiento de los requerimientos, salvo

disposicion superior sobre modificacion a adicion.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1Toda Factura debe de estar acompafiada por un Informe de conformidad por

area que solicitd la adquisicion.

7.2Todo recibo por honorario debe de estar acompanado por un Informe de
conformidad por area que solicito los servicios. Asi como copia del contrato que

realiza el Proyecto Especial Regional Pasto Grande (PERPG), con la Persona

natural o juridica que brinda el Servicio

7.3Los requerimientos que hacen alusién a convenios deben consignar:
* Numero de convenio.

= Nombre del asunto motivo del convenio.

= Acuerdo del Directorio o Resolucion Gerencial General del PERPG

e e que aprueba el convenio.

Dichos convenios deben obrar en los archivos del Area Emisora,

Asesoria Legal y Secretaria General
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% 7.4 El area de Abastecimientos coordinara con la oficina de Planificacion y
h Presupuesto a fin de viabilizar los requerimientos de las diversas areas,
) i en caso de que no exista presupuesto para algun bien, el area de
’Lj. ¥ Presupuesto Informara a Abastecimientos y esta devolvera el
_r__ir_‘_,_tr requerimiento  junto al Informe de Presupuesto a la Gerencia del
£ Proyecto, quien determinara lo pertinente.

7.5 El area de Abastecimientos por ningin motivo retendra algun

requerimiento sin darle el tramite correspondiente.

8. DISPOSICION FINAL

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion a través de

la correspondiente Resolucion Gerencial General del PERPG.

Dada en el Proyecto Especial Regional Pasto Grande (PERPG), a los 30
dias del mes de diciembre del 2009.

r~

o

Bl ol B
»

e
hY
A 2 Ty ]
2 Ve B \:‘,
GEREN .= | %
INFRAEST\R Hoi (Y
7 o

\EG

R/

JECTO

5

_ fo
HEw]

o

=¥

A\
)
-~




e

R 1 . —';—,—s;.?,.;
".’JGCbE""?lC(. . v_%.._' ol B o
7 Pegional RN .
;‘;%quagua DIRECTIVA N° 010-2009-PERPG AN

-

:—”ﬁisg,\.{\

w
-

e

63
(o
Lo
<o
o
i

DIRECTIVA QUE REGULA EL TRAMITE DEL REQUERIMIENTO Y EL
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Anexo 01.

REQUERIMIENTO N° -2009- PERPG-GRM

A

DE
ASUNTO
FECHA

1. OBJETIVO.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO A
CONTRATAR.

3. MONTO REFERENCIAL APROXIMADO.

4. ACTIVIDAD.

5. PLAZO DE ENTREGA Y/O EJECUCION DE LA CONTRATACION.

6. ASIGNACION AFECTADA.

Sello y firma del requirente

CONFORMIDAD DEL REQUERIMIENTO

V°BP de areas pertinentes.



